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CONTENUTO E CARATTERISTICHE DEL SERVIZIO  
“DIGITALIZZAZIONE ARCHIVI COMUNALI”  
Il servizio “Digitalizzazione Archivi Comunali” a favore degli 
associati Asmez è offerto da Archivia Solution SpA, società 
specializzata selezionata a seguito di Avviso pubblico  indetto dal 
Consorzio Asmez e pubblicato in Gazzetta Ufficiale n. 60 del 
25/05/2007 alle condizioni sotto specificate. 
� Attivazione della piattaforma software in Asp “Arch web”. 

Archweb consente  la gestione, ricerca, consultazione, 
visualizzazione, archiviazione di documenti digitali (documenti 
cartacei acquisiti otticamente) ed elettronici (file di qualsiasi 
tipo) afferenti alle aree Segreteria, Legale, Tributi, Tecnico, 
Anagrafe. Comprende le funzionalità di modifica chiavi, 
archiviazione via web e Titolario. Il servizio è soggetto a un 
costo di attivazione parametrato alla consistenza demografica 
del Comune al 31 dicembre dell’anno precedente: 

CLASSE DEMOGRAFICA CANONE ANNUO 
(OLTRE IVA) 

Fino a 2.000 abitanti € 500,00 
Da 2.001 a 4.000 € 1.000,00 
Da 4.001 a 8.000 € 1.600,00 
Da 8.001 a 20.000 € 2.400,00 
Da 20.000 a 40.000 € 3.200,00 
Oltre 40.000 € 4.000,00 

� ARCHIVIAZIONE OTTICA  DI DOCUMENTI inclusi 
normalizzazione, scansione, archiviazione e indicizzazione. 
Costo indicativo a facciata A4 di 0,18 Euro oltre iva.  

� Normalizzazione . Esclusi rimozione e ripristino delle 
rilegature. Costo del servizio: 260,00 Euro oltre iva. 

� Installazione su server del Comune.  Analisi, 
personalizzazione, configurazione da remoto: € 600,00 oltre 
iva (esclusa trasferta). 

� Formazione personalizzata presso il Comune.  Costo n. 1 
giornata di 5 ore: 250,00 Euro oltre iva (esclusa trasferta). 

� Manutenzione, aggiornamento tecnologico e normativo  e 
assistenza  da corrispondere in un canone annuo 
comprendente n. 5 interventi da remoto. Il canone del 1° anno 
è gratuito.   

CLASSE DEMOGRAFICA CANONE ANNUO 
(OLTRE IVA) 

Fino a 2.000 abitanti € 120,00 
Da 2.001 a 4.000 € 180,00 
Da 4.001 a 8.000 € 250,00 
Da 8.001 a 20.000 € 300,00 
Da 20.000 a 40.000 € 400,00 
Oltre 40.000 € 600,00 

 

MODALITÀ DI ACCESSO  
Il servizio è ospitato sui server documentali di Asmez ed è 
disponibile on-line per facilitarne la consultazione e il reperimento 
degli atti archiviati.  
I Comuni accedono al software, tramite collegamento Internet 
inserendo il nome utente e la password che verranno comunicati al 
ricevimento della scheda  “Richiesta di profilazione Utenti” nella 
quale sono specificati gli utenti ai quali assegnare le credenziali per 
l’accesso al software.  
Per ogni Comune è prevista l’attivazione di n. 10 password di 
accesso al sistema. 
 

DURATA E DECORRENZA DEL SERVIZIO 
Il Comune che intende aderire all’iniziativa deve inviare ad Asmez, 
la presente debitamente compilata e sottoscritta.  
L’attivazione del servizio su internet decorre dalla data di invio da 
parte di Asmez delle suddette credenziali di accesso e ha durata di 
un anno. 
Il servizio è rinnovato tacitamente alla scadenza, per un analogo 
periodo, salvo disdetta da inviarsi a mezzo raccomandata A/R 
almeno 30 (trenta) giorni prima della scadenza. 
 

FASI OPERATIVE 
 Preparazione e invio della documentazione da 
archiviare  

Attivato il servizio, così come descritto nell’articolo precedente, il  
Comune compila il “Verbale di consegna delibere” e lo invia, 
insieme alla documentazione da archiviare, ad Asmeza. 
 Archiviazione ottica  
Ricevuta la documentazione, Archivia solution spa svolgerà le 
attività di Preparazione atti per l’acquisizione, Acquisizione atti, 
Indicizzazione atti, Riversamento dell’archivio digitale nella 
piattaforma Archweb, Controllo qualità. 
 Installazione piattaforma Archweb 
A seguito delle necessarie attività di analisi, personalizzazione e 
configurazione si procederà all’installazione di Archweb secondo le 
modalità concordate. 
 Conclusione dei lavori 
La documentazione archiviata effettuata la sistemazione sarà 
riconsegna all’Ente tramite spedizione “porto assegnato” (a carico 
del destinatario). I lavori si intenderanno conclusi a seguito della 
sottoscrizione tra le parti di apposito Verbale di regolare 
conclusione delle attività (inviato a mezzo fax al Comune e da 
restituire ad Asmez Campania controfirmato per accettazione a 
mezzo fax). 
 

FATTURAZIONE E MODALITÀ DI PAGAMENTO 
Si procederà alla liquidazione alla società Archivia Solution SpA su 
presentazione di regolare fattura al protocollo dell'Ente e previo 
riscontro di corrispondenza, per qualità e quantità, della fornitura 
effettuata con quanto pattuito e di concordanza degli importi 
fatturati con quelli stabiliti. 
 

RESPONSABILITÀ 
Archivia Solution Spa si impegna a fornire il servizio con la cura 
dovuta, in particolare per quanto riguarda la corretta esecuzione 
delle attività di competenza nonché la gestione e il funzionamento 
del software e della documentazione cartacea durante le fasi di 
archiviazione. 
 

FORO COMPETENTE 
In caso di controversie, l’Ente committente riconosce la 
competenza esclusiva del foro di Napoli. 

Data e luogo   Timbro e firma 

_____________________________________________________ 

Ai sensi dell’art. 1341 del C.C. si approvano specificatamente i seguenti 
punti della presente:  2, 3, 4, 5,6,7,8, 

Data e luogo   Timbro e firma  

_____________________________________________________ 

Informativa ai sensi del D.Lgs 196/2003 – Codice de lla Privacy.  
I dati raccolti saranno oggetto di trattamento per l’invio del materiale 
necessario ad adempiere alle presente obbligazione e di eventuale 
materiale informativo o promozionale; esclusivamente per queste 
finalità, i dati potranno essere resi noti anche a terzi che svolgono, 
per conto del fornitore, operazioni tecniche di marketing quali 
imbustamento, spedizione e simili. In caso di diniego del consenso 
il fornitore non potrà adempiere alla richiesta di cui al presente 
Ordine.  
Per presa visione, conferma e consenso al trattamento dei dati così 
come descritto. 

Data e luogo   Timbro e firma  

_____________________________________________________ 



 
 

Bozza d i  DELIBERA DI GIUNTA / DETERMINA DIRIGENZIAL E 
 

Oggetto: Autorizzazione all’impegno di spesa per l’utilizzo dei servizi erogati da Archivia Solution SpA nell’ambito della Accordo  
con il Consorzio Asmez. 

 
Visto il Decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82, art. 1, lett. p), capo II, sez. I, capo III e capo IV - “C odice dell’amministrazione 
digitale.” pubblicato in G.U. 16 maggio 2005, n. 112 - supplemento ordinario n. 93 e s.m.i. 
Vista la Deliberazione CNIPA 17 febbraio 2005, n. 4 - “Regole per il riconoscimento e la verifica del documento informatico.” 
pubblicato in G.U. 3 marzo 2005, n. 51. 
Visto il Decreto del Presidente del Consiglio dei Ministri 13 gennaio 2004 - “Regole tecniche per la formazione, la trasmissione, la 
conservazione, la duplicazione, la riproduzione e la validazione, anche temporale, dei documenti informatici.” pubblicato in G.U. 27 
aprile 2004, n. 98 
Ritenuta la necessità di dare concreta attuazione alle citate disposizioni e nel contempo di conseguire obiettivi di efficacia attraverso 
la riduzione dello spazio richiesto dagli archivi, la maggiore reperibilità e “tracciabilità” dei documenti, la maggiore sicurezza perché 
gli archivi si possono anche duplicare in più sedi e, conseguentemente le minori possibilità di errori, smarrimenti e perdite. 
Considerato che questo Comune ha aderito con Delibera consiliare n. ........ del ................, esecutiva ai sensi di legge, al Consorzio 
Asmez,  ente a maggioranza pubblica senza scopo di lucro; 
Dato atto che il Consorzio Asmez ha indetto un Avviso pubblicato in G. U. n. 60 del 2007 attraverso il quale è stata ritenuta 
ammissibile la proposta della società Archivia Solution SpA specializzata nella fornitura di servizi di archiviazione ottica, 
realizzazione e personalizzazione software di archiviazione e consultazione di archivi digitali, gestione elettronica documentale, 
stoccaggio, inventario e riordino archivi; 
Considerato che è stata stipulata un Accordo di Collaborazione con Archivia Solution SpA che prevede l’utilizzo dei predetti servizi , 
a condizioni particolarmente favorevoli per i consorziati Asmez. 
Valutata l’opportunità di aderire a detto Accordo. 
Considerato che tale adesione comporta formalizzazione e approvazione esplicita delle Condizioni di adesione allegate. 
Visto le Condizioni di Adesione all’uopo proposte nell’ambito delle quali si stabilisco i reciproci obblighi. 
Visto i pareri tecnici favorevoli espressi ai sensi e per gli effetti dell’art. 49 TU 18/08/2000 n° 267; 

Ad unanimità dei voti, resi in forma legale anche per quanto riguarda l’immediata eseguibilità dell’atto; 
DELIBERA / DETERMINA  

1. Di aderire al servizio secondo le modalità previste nelle Condizioni di Adesione che allegate al presente atto ne diventano parte 
integrante e sostanziale;  

2. Di impegnare la somma complessiva di € …………………. necessaria esclusivamente per utilizzare i seguenti servizi che non 
rientrano tra quelli a titolo gratuito (specificare il servizio o i servizi a pagamento prescelti): 

a. ………………………………………………………………………………………… 
b. ………………………………………………………………………………………… 
c. ………………………………………………………………………………………… 

3. Di impegnare la predetta spesa di € ................... all''intervento n. ........ capitolo ........ impegno ........della gestione in conto 
competenza del bilancio per l'esercizio in corso. 

4. Di dare mandato al Dirigente del Settore Affari Generali a provvedere ad adottare tutti gli atti necessari alla realizzazione della 
intervento; 

5. Di dichiarare l’immediata esecutività del presente atto per fruire immediatamente dei vantaggi economici e procedurali del 
servizio che avrà la durata stabilita nelle condizioni di adesione. 

6. Di individuare nella persona di………….. il responsabile del procedimento. 
 

  Luogo e data    Timbro e firma del Sindaco/Dirigente Responsabile 
 

_________________________________    _________________________________ 


